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RUTA METODOLOGICA

1. DIALOGO DE SABERES (Saberes previos)
En base a la lectura desde la pagina () hasta las pagina () se responderan las siguientes preguntas basicas sobre

Excel.

Actividad 1:

Al abrir una hoja de Excel y digitar nimeros, ecuaciones de excel y sus funciones basicas, se pueden resolver
ejercicios y problemas propios de | grado 7°. Las expresiones anteriores se pueden digitar en la Barra de
formulas o directamente en la celda correspondiente.

Las operaciones matemadticas bdsicas como: suma, resta, multiplicacién y divisién; se pueden resolver
facilmente ya sea con ecuaciones o con funciones; también al ordenar conjuntos de datos de mayor a menor
y, al contrario, realice un breve escrito sobre como se usan las ecuaciones y las formulas, al trabajar con las
operaciones bdasicas matematicas

2. ESTRUCTURACION DEL CONOCIMIENTO: (Conocimientos orientados por el maestro y desarrollados
por el estudiante desde la habilidad propuesta). Se recomienda utilizar diferentes tipos de representacion,
rutinas de pensamiento, entre otras.

A continuacidn, se muestran las partes principales de una hoja de excel:




Pantalla principal
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Pestaias de Botones  Control de Zoom

CREAR UN DOCUMENTO EN EXCEL

Un libro es un archivo que contiene una o0 mas hojas de calculo para ayudarle a organizar los datos. Puede
Crear un libro
1. Seleccione Archivo > Nuevo.
2. Seleccione Libro en blanco.
SUGERENCIA: Presione Ctrl + N para crear rapidamente un libro nuevo. Luego selecciona la plantilla predeterminada que
necesite. Insertar una hoja de calculo
1. Siga uno de estos ~ procedimientos:

(+)

. En la pestaiia Hoja, seleccione . Se agregara una nueva hoja de calculo a la derecha

Hojal | Hoja2 | (&
de la actual.

. Seleccione Inicio > Insertar > Insertar hoja.

. Haga clic con el botén derecho en una hoja, haga clic en Insertar y, en la el cuadro Insertar cuadro,
seleccione Hoja de calculo.

INSERTAR UNA COLUMNA O FILA

1. Seleccione la letra de la parte superior de una columna para seleccionar toda la columna, o seleccione el

numero de fila para seleccionar una fila.

2. Seleccione la pestaiia Inicio > Insertar > Insertar columnas de hoja.

O bien, haga clic con el botén derecho en la letra de la columna o en el numero de una
filay

g= nsertar celdas.,

€= Insertarfilas de hoja l

ks . 4
f NSertar columna & hoia

seleccione Insertar.

NOTA: Se inserta una nueva columna a la izquierda y una nueva fila encima de la seleccionada.
Eliminar una columna o fila

1. Seleccione la columna o fila a eliminar.

2. Seleccione la pestaiia Inicio > Eliminar > Eliminar columnas de hoja.




O bien, haga clic con el botdn derecho en la letra de la columna o en el numero de una fila y seleccione Eliminar.

» Elimnar columnas de hoja

;y Eliminar hgja

Insertar una celda
1. Seleccione una celda o un rango de celdas.
2. Haga clic con el botdn derecho en las celdas seleccionadas y elija Insertar.

insertar 7 NEMR

3. En el cuadro Insertar, seleccione una opcion:

Insertar

) Desplazar las celdas hacia la derecha

) Insertar toda una fila

(;2' Insertar toda una columna

Ve e
Aceptar Cancelar

- Desplazar las celdas hacia la derecha: desplaza las celdas a la derecha a fin de dejar espacio para las nuevas
celdas.

- Desplazar las celdas hacia abajo: desplaza las celdas hacia abajo a fin de dejar espacio para las nuevas celdas.
- Insertar toda una fila: inserta una nueva fila.
- Insertar toda una columna: inserta una nueva columna.
OCULTAR FILAS Y COLUMNAS
Muestre u oculte filas o columnas en la hoja de calculo para mostrar tinicamente los datos que necesita ver o imprimir.
Seleccionar filas o columnas
1. Haga clic en el encabezado de la fila o de la columna.

A 8

i ]

4

C ——— Encabezado de columna

Encabezado de fila

Ocultar filas o columnas

1. Seleccione las filas o columnas que desea ocultar.

2. Haga clic con el botdn derecho en la seleccion y, después, seleccione Ocultar.
Mostrar filas o columnas

1. Seleccione las columnas adyacentes a las columnas ocultas.




3. Haga clic con el boton derecho en la seleccion y, después, seleccione Mostrar.
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FORMATOS DE DATOS
Puede mostrar formatos de nimero como moneda, porcentajes, decimales, fechas, nimeros de teléfono o

numeros del seguro social.

Funciones - Bxcel

Disena de pagina Formuas Detas Revisar Vista V /Qut deses hacer?

Seleccion de

N = o A
. ‘x Calibri -1 - A A == W- B Astarteto Geners formato de numero
B
(‘r-gm - NKS- H- _': - A - N = i l: Combinar y centrar = B .0 me % JH umentar/Disminuir
Fortapape. Fuente = Alineacion n Namera decimales

Formate  Otras opciones de
moneda formato

Control del tamafio, color y tipo de fuente
Aplique formato a las celdas para hacer que destaquen con fuentes, tamaiios de fuente, colores y bordes.

Fuente
H ©-
Archivo nsertal Disefio de pigina Foe
A Calibri .11 A A — Tamano de la fuents
£y -
Negrita ——~——— N X § - - D-A—== Color de la
" fuente
Portapape ’ Fuenfe
Cursiva Color de la
Subrayado celda
Bordes de
celda 3

MODIFICAR TAMARNO DE FILAS Y COLUMNAS

Puede ajustar de forma manual el ancho de columna o el alto de fila (para hacerlo, arrastre los limites de la celda, o
cambie automaticamente el tamafio de columnas y filas para ajustar los datos). NOTA: Si una columna es demasiado
estrecha para mostrar los datos, vera ### en la celda.




Cambiar el tamafio de las columnas
1. Seleccione una columna o un rango de columnas.
Coloque el puntero en el limite entre los encabezados de columna.

Hod |
3. Arrastre el limite para cambiar el ancho. Esto cambia el tamafio de todas las columnas seleccionadas al mismo

ancho.
Cambiar el tamano de las filas

1. Seleccione una fila o un rango de filas.
2. Coloque el puntero en el limite entre los nimeros de fila.
3. Arrastre el limite para cambiar el alto. ECUACIONES BASICAS EN EXCEL

Puede crear una férmula sencilla para sumar, restar, multiplicar o dividir los valores de la hoja de calculo. Las férmulas
sencillas siempre comienzan con un signo igual (=), seguido de constantes que son valores numéricos y operadores de
calculo, como el signo mas (+), el signo menos (-), el asterisco (*) o la barra diagonal (/).
Veamos un ejemplo de una férmula simple.

En la hoja de cdlculo, haga clic en la celda en que desea introducir la férmula.

Escriba = (signo igual) seguido de las constantes y los operadores (hasta 8192 caracteres) que quiera

usar en el calculo.
Para este ejemplo, escriba =1+1.

Nota: En lugar de escribir constantes en la formula, puede seleccionar las celdas que contienen los valores que desea usar e
introducir los operadores entre seleccion y seleccion de celdas. Siguiendo el orden estandar de las operaciones
matematicas, la multiplicacion y division se realizan antes de la suma y resta.

Veamos otra variante de una férmula simple. Escriba =5+2*3 en otra celda y presione Entrar o Retorno. Excel multiplica los
dos ultimos nimeros y suma el primero al resultado.

USAR AUTOSUMA

Con Autosuma puede sumar rapidamente una columna, fila o nimeros. Seleccione una celda situada junto a los nimeros
que quiera sumar, haga clic en Autosuma en la pestafia Inicio, presione Entrar (Windows) y ya esta.

A
AGEN |
@ Rellenar~

Ordenar  Buscary
¢ Borrar~

y filtrar ~ seleccicnar ~

Modificar

Cuando haga clic en Autosuma, Excel especificard automaticamente una férmula (que usa la_funcién SUMA) para sumar los
numeros.

Nota: También puede escribir ALT+= (Windows) o ALT+ *® += (Mac) en una celda y Excel insertard automaticamente la
funcion SUMA.

He aqui un ejemplo. Para agregar los nimeros de enero a este presupuesto de ocio, seleccione la celda B7, la celda que estd
justo debajo de la columna de nimeros. Después haga clic en Autosuma. Aparecera una férmula en la celda B7 y Excel
resaltard las celdas que esta sumando.



https://support.microsoft.com/es-es/office/suma-funci%C3%B3n-suma-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89
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SUMA v i X « f  =SUMA(B3:B6)
A B C

1 Ene. Feb.

2 Entretenimiento |

3 |TV por cable ! 52,98§ 52,98

4 |Alguileres de video | 7,98 11,97

5 Peliculas . 16,00 32,00

6 |CD | 18981 29,99

7 |Totales =SUMA(EZ5 B6

Presione Entrar para visualizar el resultado (95,94) en la celda B7. También puede ver la formula en la barra de férmulas de la
parte superior de la ventana de Excel.

B7 v : F | =SUMA(B3:86)|
A B & D
1 Ene. Feb.
2 | Entretenimiento
3 |TV por cable 52,98 52,98
4 | Alquileres de video 7,98 11,97
5 Peliculas 16,00 32,00
6 |CD 8 98 29,99
7 |Totales I

Notas: Para sumar una columna de niimeros, seleccione la celda situada inmediatamente debajo del ultimo nimero de la
columna. Para sumar una fila de nimeros, seleccione la celda situada inmediatamente a la derecha. Cuando haya creado
una férmula, puede copiarla en otras celdas en vez de escribirla una y otra vez. Por ejemplo, si copia la férmula de la celda
B7 en la celda C7, la férmula de la celda C7 se ajustara automaticamente a la nueva ubicacidn y calculara los nimeros de
C3:C6. También puede usar Autosuma en mas de una celda a la vez. Por ejemplo, puede resaltar la celda B7 y C7, hacer clic
en Autosuma y sumar ambas columnas al mismo tiempo.

ORDENAR DATOS

La ordenacidn es una de las herramientas mas comunes de administracion de datos. Puede ordenar la tabla por una o mas
columnas, por orden ascendente o descendente, o crear un orden personalizado.
Ordenar la tabla
1. Seleccione una celda en los datos.
2. Seleccione Inicio > Ordenar y filtrar. Otra forma:
O bien, seleccione la pestaia Datos > Ordenar.




O bien, seleccione la pestafia Datos > Ordenar|

DATOS I RENTSAR VISTA
A Z A b A
2l AlZ I

alve plicar
7_1 Ordensr]  Filtre

Y/ Avanzadas

Ordenary titrar

3. Seleccione una opcidn:

e Ordenar de A a Z: ordena la columna seleccionada en sentido ascendente.

e Ordenar de Z a A ordena la columna seleccionada en sentido descendente

* Orden personalizado: ordena datos en varias columnas aplicando distintos criterios de
ordenacion.

# (Sehcoonar todo)
7 (Vacky)

Para usar un orden personalizado:

Cuando es un conjunto de datos se procede asi:

H - D@E&@v i Libro1 - Excel gabriel ricardo
Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qué desea hacer? 5, Compartir
= [T Mostrar consultas rﬁ [=] Conexiones al [ZTA N [E fe ez &8 Agrupar - 25 Solver
‘P‘ &= ’Tf’ 2l (37 E= 2574 @ »
== [ Desde una tabla &~ ¥ ) G Desagrupar ~
Obtener datos | Nueva : Actualizar z| Ordenar ~ Filtro Textoen | | Analisisde Prevision |
extenos~ | consulta - LG Fuentes recientes e Vo Avanzadas colimnas =8~ [ | hinbtesis's £ subtotal
Obtener y transformar Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Previsién Esquema 1] Analisis A
Al = f || 3,02 Ordenar ? X
A B c D || *s| agregarnivel || X Eliminar nivel || E) Copiar nivel Opciones... | [] Mis datos tienen M N o P (e
1 3,02 T
2 36 Columna Ordenar segdn Orden
3 s, 68 ;Omenar POr | Columna A w || Valores de celda v |  Demenoramayor v
4 51
5 6
6 7,01
7 7.3
8 9,8
£l 2
1

En el recuadro, selecciona la pestafia de menor a mayor, o de mayor a menor. Si el conjunto son palabras, se puede ordenar
deAaZodezZaA.

CREAR GRAFICOS DE DATOS

Los graficos ayudan a visualizar los datos de una forma mas efectiva.
Crear un grafico

1. Seleccione los datos para el grafico.
2. Seleccione la pestaiia Insertar > Graficos recomendados.
3. Seleccione un grafico en la pestaiia Graficos recomendados para obtener una vista previa del grafico.

NOTA: Puede seleccionar los datos que desee en el grafico y presionar ALT + F1 para crear un grafico inmediatamente,
pero es posible que no sea el mejor grafico para los datos. Si no ve un grafico que le guste, seleccione la pestafia
Todos los graficos para ver todos los tipos de grafico.
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Un grafico se compone de varias secciones, como el titulo, drea de trazado, titulo de eje vertical (valor), titulo de
eje horizontal (categoria) y las leyendas.
Agregar un titulo al grafico
1. Seleccione Titulo del grafico y escriba un titulo.
O bien, para seleccionar el titulo de los datos de una celda, seleccione el titulo del grafico, escriba = celda
(por ejemplo, =D1) en la barra de formulas y, a continuacion, presione Entrar.
2. Para aplicar formato al titulo, use las opciones de Fuente en la pestana Inicio para:
- Seleccionar una fuente y un tamafo de fuente
- Poner la fuente en negrita, cursiva o subrayada
Cambiar el color de la fuente:
NOTA: También puede usar estas opciones para dar formato a los titulos de ejes.
Cambiar el disefio de grafico 1. Seleccione el grafico.

3. En Herramientas de graficos, seleccione Disefio > Disefio rapido.
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Cambiar el estilo de gréfico
1. Haga clic en Disefio y seleccione la flecha desplegable para ver todas las opciones.
2. Seleccione un estilo de grafico.

Cambes | n‘llll"““ N |‘“|“l NN

colores
2

2 Lilten de dacto

CALCULAR LA SUMA TOTAL DE UN CONJUNTO DE DATOS NUMERICOS

Primero seleccionan el conjunto de datos asi:

H ©- 0O

Archivo Inicio Insertar

Z Autosuma -
fx

!E Usado recientemente
Insertar i i
funcien JE Financieras ~

Al *

W0 N ! s W -
<]




Lo seleccionado queda resaltado de un color mas intenso azulado.

H - O = & & ¥

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas
f:x z Autosuma ~ Légicas ~ lg Bilisqueda y referencia ~
z Suma Texto ~ I_ﬂ_ Matematicas y trigonométricas -
Insertar = i
funcion Promedio 'g Fecha y hora ~ |! Mas funciones ~

Contar nimeros 3iblioteca de funciones

Al f‘v‘13£ .ft 3,02

Min

- lls funciones... 3,02 3,02

El resultado de la suma total, queda en la celda inferior. Se puede observar que debajo de £ Suma; esta: Promedio, que la
media aritmética. Al hacer clic en ese espacio, Excel muestra el resultado del promedio de los nimeros seleccionados.

H - 0O

Archivo Inicio Insertar

Z Autosuma ~
Usado recientements

Insertar ) )
funcion |E Financieras ~

Al >

' 3,02
36
5,08

. sa
6
10
73
s
42,21-

W 00~ ;bW N e

Para ordenar los niimeros de mayor a menor y, al contrario, seleccionan la pestafia Inicio y clic en Ordenary
Filtrar, asi:




H ©- D = &2 Q& ¥ Z ejemplo 1 ENSU - Excel gabriel ricard

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda O {Qué desea hacer?
“D * |Calibri vn VKA | ==E®- 2 |[enenl V| [74 L—:l %m'"_‘e‘f“" | Z- '%Y
Em ~ b -~ & Eliminar ~ >
Pegar v N K § «|Hliv| e A~ == $ ~ 9% o000 9 08 Forrr.lato Darformato Estilosde | ., ; > . Or.denary
> condicional ~ como tabla~ celda~ [ Formato ¢ filtrar~  se
Portapapeles < Fuente = Alineacién = Nimero (K] Estilos Celdas Edicién
K10 = fe
A B (& D E F G H | J K (L M
1 3,02 3,02 7,3 3,02
2 3,6 3,6 7,01 3,6
3 5,08 5,08 6 5,08
4 SR 51 51 51
5 6 6 6,505 6
6 7,01 7,01 5,08 7,01
7 73 73 3,6 " 6505
8 SR SR 3,02 7,3
9 42,21

Se observa que, en la 3° columna, los niimeros estan ordenados de mayor a menor y en la Gltima columna, los nimeros estan
ordenados de menor a mayor.

GRAFICA DE BARRAS Y CIRCULAR
Para realizar la grafica de barras y la grafica circular, se procede de la siguiente manera:

Se selecciona la pestafia Insertar, a continuacion, clic en Graficos Recomendados y seleccionan el grafico de barras
verticales u horizontales; ademas del diagrama circular. También se puede seleccionar la imagen requerida que estan al
lado de Graficos Recomendados; como se muestra en las siguientes imagenes:

H - D€ R v 2 i~ ejem 28 Insertar grifico ? X
Archivo  Inicio  [NUESISHM Disposicién depégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qué des i S e s
[ L'? D @ [ Obtener complementos 1?2 [LR hap 1 @ A Columnas agrupadas
Tabla Tablas dinamicas Tabla | llustraciones | gy ooiementos -+ [ Cinc = Py Gréfico Titulo del grifico
dindmica recomendadas s recomendados @ ~ dinamico~ I I 5
Tablas Complementos Gréficos ~
¢ x all |2 s ‘
e | o e D | e | £ H USSR —————— .
1 3,02 3,02 73 I 1] 3,02 = ;
2 3,6 3,6 7,01 2| 36 )
3 5,08 5,08 6 3 5,08 ——— 2
4 51 5.1 51 4 54 A
3y = o
5 6 4,34 5,08 5| 6 7 o N 1 2 3 s f 7 s
i b=
9 7,01 9 43 ol g El grafico de columnas agrupadas se usa para comparar valores entre
7 7,3 7,01 3,6 bl 7.3 algunas categorias. Uselo cuando el orden de las categorias no sea
8 5,1 73 3,02 8 51 — Impotiante;
9 42,21 ——
10 ﬁ/’ N
1
12
13
14
15 ‘!"{ﬁ
16 " y
17 ¥.
18
Cancelar
-




H ©- 0O = & @ ‘5 < ejemplo 1 ENSU - Excel Herramientas de graficos

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Disefio Formato
[ d i n
Tablas dindmicas llustraciones | - B Graficos i R
recomendadas - = “ | tecomendados L A
Tablas Complementos Graficos T Paseos
Grafico 3 v fe
| A | B | C | D | E | F G H | | J
1] 3,02 3,02 7,3 ] 1 3,02
2 | 3,6 3,6 7,01 2 3,6
3 | 5,08 5,08 6 3 5,08
4 | 5.3 8 5:x 4 51
5 | 6 4,34 5,08 5 6
6 | 7,01 6 4,34 6 7,01
7| 7,3 7,01 3,6 7 7.3
8 | ad 7.3 3,02 8 51
9 | 42,21

NOTA: cuando se hace un diagrama de barras o circular, se deben numerar cada uno de los nimeros y en el orden original

en que estaban en el enunciado del ejercicio; como lo muestra la tltima imagen. CONCEPTOS BASICOS

¢QUE ES LA MEDIA?

La media es el valor promedio de todos mis datos. Se calcula sumando todos los datos y dividiéndolo entre el nimero total
de datos que tengo.
Lo veremos bien en los ejemplos propuestos.

3. CONTEXTUALIZACION Y APLICACION DE SABERES. (Saberes aplicados en el contexto de estudio en casa).

EJERCICIOS TEORICOS
Responder las siguientes preguntas:

1.
2.

O 00 N O Un

Partes de una hoja de Excel

Operaciones con férmulas y con ecuaciones

a. Ecuaciones bdsicas y principales funciones en Excel

Las cuatro operaciones basicas aritméticas:

Suma, resta, multiplicacidn y division. Simbologia. Ordenas conjuntos numéricos de mayor a menor
y, al contrario 4. Estadistica basica. El Calculo de (promedio) la media aritmética de un conjunto de
datos no agrupados. Realizar graficas de barras y circulares.

Realice un escrito corto sobre las nociones adquiridas sobre Excel. Con Las principales caracteristicas de una hoja de
Excel son:

Explique el proceso de crear una hoja de Excel

Escriba el proceso de desplazar, cambiar, insertar y/o eliminar una fila o una columna.

Escriba dos ejemplos de la forma de escribir una ecuacion en Excel

Investigue sobre la funcidon Autosuma

De un ejemplo de la forma de ordenar un conjunto de nimeros de menor a mayory, al contrario
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De un ejemplo de las funciones: Media aritmética o promedio; como la encuentra en Excel.

Sea el conjunto de datos estadisticos:

1,5,51,3,5,3,4,5 ,4,5.
Ordenar el conjunto de datos, de mayor a menor y de menor a mayor

Hallar la suma total del conjunto de datos (en Excel)

En excel calcular la media aritmética (promedio)

EJERCICIOS PRACTICOS:

1.

10.

Calcular la media de los siguientes datos: 11, 6, 7, 7, 4,5,5,8,8,8,10,10,6,6,6,6.

Las edades de los nifios que van a un paseo son: 2, 2,2,2,2 3,3,3, 5,5,,7,7,7,7, 7, 7,9,9, 9, 10,10,10,10. Hallar la edad
promedio de los nifios y nifias, la suma de todas las edades de los paseantes y cuantos fueron.

Los siguientes son los puntajes de un grupo de adolescentes en un test de Agudeza Visual: 25, 12, 15, 23, 24, 39, 13,
31, 19, 16. Calcular el promedio visual del grupo de adolescentes y la cantidad de jovenes.

En un grupo de estudiantes se considera el niimero de ensayos que necesita cada uno para memorizar una lista de
seis pares de palabras. Los resultados fueron:5, 8, 3,9,6,7,10,6,7,4,6,9,5,6,7,9, 4, 6,8, 7. Calcular el promedio
de ensayos y la cantidad de estudiantes.

Calcular la media aritmética de la siguiente serie de nimeros: 5, 3,6,5, 4,5,2,8,6,5,4,8,3,4,5,4,8,2,5,4.

Las puntuaciones obtenidas por un grupo en una prueba han sido: 15, 13, 16, 15, 19, 18, 15, 14, 18. Calcular la media
aritmética o promedio.

El numero de estrellas de los hoteles de una ciudad viene dado por la siguiente serie: 3,3,4,3,4,3,1,3,4,3,3,3,
2,1,3,3,3, 2,3, 2, 2, 3, 3, 3. Hallar la media aritmética.

Las calificaciones de 36 alumnos en Matematicas han sido las siguientes: 5, 2, 4,9, 7,4,5,6,5,7,7,5,5, 8, 2,10, 5,
6,10,4,7,6,7,3,5,6,9,6,1,4,6, 3, 5,5, 6, 7. Calcular la media aritmética.

En un estudio que se realizé en un asilo de ancianos, se tomé las edades de los internos que pueden caminar sin

dificultades. Buscar la media aritmética o promedio de las siguientes edades. 69, 73, 65, 70, 71, 74, 65, 69, 60, 62.

Aplicada una prueba de medicion de la inteligencia a un grupo de 50 alumnos, las puntuaciones obtenidas son las
que aqui se presentan:

45, 56, 78,120, 100, 87, 75, 64, 89, 90, 46, 89, 100, 110, 69, 98, 87, 76, 45, 39, 77, 85, 45, 68, 88, 99, 75, 98, 65, 40,
66, 59, 48, 99, 103, 96, 110, 74, 101, 100, 65, 44, 89, 76, 94, 106, 55, 77, 89, 64.

Calcular la media (promedio) e interprete.




ENLACES

https://youtu.be/fcgfP3mbTruU

https://youtu.be/YePIWEYASTE

https://youtu.be/McV2hwREGIiqg

https://youtu.be/lei2vRN3xwA

https://youtu.be/4TLKVL5WBhHh4

https://youtu.be/O4T-H6v tts

https://youtu.be/ILE87700koc

MODALIDAD DE PRESENTACION Y ENTREGA DE TRABAJOS:
1. Estudiantes de modalidad fisico que no cuentan con conectividad:

- Los trabajos se pueden realizar en el cuaderno, debidamente marcado en cada una de las paginas, la letra debe ser
legible.
- Laentrega se hace a través de imagenes nitidas enviadas por WhatsApp.
- Acordar previamente con su maestro, para identificarlos y evaluarlos por esta modalidad.
2. Estudiantes de modalidad Virtual
- Tomar fotos del proceso realizado en el cuaderno.
- Organizarlas en un documento en formato PDF, en orientacion vertical y subirlo a la plataforma de Google Classsroom o
en
WhatsApp.
3 -Los avances de la guia se revisaran en las clases correspondientes conforme a las fechas, es necesario aclarar
que se tendra toda la semana asignada para la entrega de avances y constituird un aspecto muy importante
para evaluar su puntualidad y entrega.

HETEROEVALUACION 60%:
Los siguientes parametros seran valorados y evaluados al interior de cada asignatura durante todo el periodo académico:
1. Asistencia a las sesiones de clase de manera virtual (sincrénica o asincrénica) por el medio acordado.
2. Participacion activa dentro de las sesiones de clase.
3. Comunicacidn asertiva y respetuosa.
4. Seguimiento adecuado de indicaciones
5. Puntualidad y calidad en el desarrollo y entrega de actividades
6. Uso adecuado y asertivo de las TIC.
7. Cumplimento de los acuerdos y normas, aprendizaje auténomo, pensamiento critico, creatividad, interés y responsabilidad
AUTOEVALUACION 20%:
1. ¢Seguilasindicaciones dadas por mi maestro de manera correcta? Si__ No
2. ¢Fui respetuoso al comunicarme con mi maestroy
compafieros? Si__ No
3. ¢Entregué mis trabajos en las fechas establecidas? Si __
No __ ¢Elaboré mis trabajos con calidad y exigencia? Si
__No__
4. ¢Utilicé adecuadamente las herramientas de comunicacion (WhatsApp, Classsroom, correo electrdnico institucional)
cumpliendo los acuerdos de respeto y horarios pactados desde su creacion? Si__ No



https://youtu.be/fcgfP3mbTrU
https://youtu.be/YePlwEyA5TE
https://youtu.be/McV2hwREGig
https://youtu.be/Iei2vRN3xwA
https://youtu.be/4TLkVL5WBh4
https://youtu.be/O4T-H6v_tts
https://youtu.be/ILE877O0koc
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éEstuve pendiente de la informacion, instrucciones y explicaciones dadas por mi maestro a través de los grupos de
WhatsApp? Si __ No __ iConté con el apoyo de mi familia para el desarrollo de las actividades? Si __ No ___

éMe apoyé con mis compafieros frente a las dudas o inquietudes que pude llegar atener? Si__ No __

¢Qué dificultades se me presentaron durante este PRIMER periodo?
¢Cémo las superé?
. ¢Qué nuevos aprendizajes adquiri? Menciona minimo tres.

10. Considero que mi valoracién es Menciona tres argumentos que justifiquen tu valoracién

©oNo

COEVALUACION 20%: Esta evaluacién la debe hacer la familia en el cuaderno y firmarla.

1. ¢El o La estudiante siguid las indicaciones dadas por su maestro de manera
correcta?Si__No__

2. ¢Elolaestudiante fue respetuoso/a al comunicarse con su maestro y
compafieros? Si__ No __

Vo.Bo DEL COORDINADOR ACADEMICO Y OBSERVACIONES:




